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Quem esta elegivel para solicitar o Adicional Noturno?

Todos os servidores Docentes, inclusive os com Dedicacdo Exclusiva,
Temporarios e Substitutos, que efetivamente trabalham entre as 22 horas de

um dia e 5 horas do dia seguinte.

Quem nao esta elegivel solicitar o Adicional Noturno?

Docentes que ocupam cargos em comissao ou funcdes de confianga, uma vez
que ja recebem uma contrapartida financeira diferenciada por estarem
integralmente a disposicao da Administracdao Publica. O mesmo se aplica ao
periodo em que esteja em substituicoes de chefia.

Docentes em DE tem direito a pagamento retroativo do Adicional Noturno?

A data de inicio do beneficio do adicional noturno para os Docentes em DE é a
partir de 25/06/2024, data da publicacdo da Nota Técnica SEl n.
14323/2024/MGl.

Como o servidor docente ira requerer o adicional noturno referente as horas
trabalhadas efetivamente apés as 22 horas? E de forma automatica o
pagamento?

N3ao, o pagamento de adicional noturno para servidor docente nao é de forma
automatica. O servidor devera requerer o adicional noturno mediante
abertura de processo PEN intitulado "Processo de concessdao de adicional
noturno - Docente".

O que é necessario para abertura do processo PEN "Processo de Concessao
de adicional noturno - Docente "?

O servidor docente devera preencher o formuldrio que se encontra na pagina
de Servicos da PROGEP e abrir o processo PEN, anexando o formuldrio



preenchido com os horarios que foram efetivamente trabalhados apds as
22:00 horas e também inserir a oferta de disciplina ministrada em horario
noturno. O formulario em PDF é editavel e pode ser assinado eletronicamente
no proprio processo PEN.

O processo de adicional noturno sera realizado de forma mensal ou
semestral?

A orientacao é que seja aberto um processo de "Processo de concessao de
adicional noturno - Docente" por servidor docente, por semestre, de acordo
com a oferta de disciplina. O servidor anexara, mensalmente ou no final do
semestre, o formulario atualizado de acordo com as horas efetivamente
trabalhadas apds as 22 horas e encaminhara para a Secretaria do
Departamento para lancamentos das ocorréncias de adicional noturno.
Lembrando que a solicitacdo nao pode ser de data futura, apenas apds
realizada as aulas.
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Tutorial operacional para lancamento de
ocorréncias de Adicional Noturno

Funcionalidade para os Secretarios dos Departamentos

Definigao:
O servico noturno, prestado em hordrio compreendido entre 22 (vinte e duas)
horas de um dia e 5 (cinco) horas do dia seguinte, terd o valor-hora acrescido

de 25% (vinte e cinco por cento), computando-se cada hora como cinquenta e
dois minutos e trinta segundos.

Requisitos:

e Exercer efetivamente o trabalho noturno.

e N3o ser ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca.
e N3o estar em substituicao de chefia.

e N3o estar no periodo de férias ou afastamentos.

e Ser a partir de 25/06/2024 (para os docentes em DE)

Procedimento realizado pelo servidor docente:

1. Documentos necessarios para abrir processo pelo servidor docente:
1.1. Formulario preenchido e assinado;
1.2. Oferta de disciplina ministrada em horario noturno.

Abrir processo PEN intitulado "Processo de concessao de adicional noturno -
Docente" e tramitar a Secretaria do seu Departamento.

Procedimento realizado pelo servidor Secretario de Departamento:

2. Verificar se os minutos/horas indicadas no formulario conferem com a
comprovacao e se ndo foram informados em feriados e/ou dias n3o letivos.



3. Se ndo houver alteracdes, abrir a aplicacdo Langamento de Ocorréncias
Didrias (4.03.25.01), clicar em “novo” e completar os dados solicitados:

3.1. Selecionar servidor;

3.2. Cdodigo funcional: Adicional Noturno (05.04.01.02.01);
3.3. Porcentagem: 25;

3.4. Més Referéncia: més da realizacao do adicional noturno;
3.5. Ano Referéncia: ano da realizacdo do adicional noturno;
3.6. Més do Pgto: ndo registrar;

3.7. Ano de Pgto: ndo registrar;

3.8. Numero do Processo: numero do processo PEN aberto pelo
servidor.

3.9. Numero da Portaria: nao registrar;

3.10. Data da Portaria: data da abertura do processo.

4. Apds digitar o numero de minutos/horas referente ao adicional:
cinco) minutos = 0,09
dez) minutos = 0,17
quinze) minutos = 0,25
vinte) minutos = 0,34
vinte e cinco) minutos = 0,42

trinta) minutos = 0,5

05 (

10 (

15 (

20 (

25 (

30 (

35 (trinta e cinco) minutos = 0,59
40 (quarenta) minutos = 0,67

45 (quarenta e cinco) minutos = 0,75
50 (cinquenta) minutos = 0,84

55 (cinquenta e cinco) minutos = 0,92
01 (

uma) hora=1
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5. Ap6s lancar cada més, clicar no botao salvar;

6. Escrever no despacho quais ocorréncias e dias foram lancados para ciéncia
do servidor docente;

7. Retornar o processo para o docente até completar os adicionais noturno de
todo o semestre. Finalizado os registros do semestre, solicitar arquivamento
junto ao DAG.

Informacgodes Gerais

¢ O adicional noturno ndo se incorpora a remuneracao ou provento.

Fundamentos Legais

e Art. 72, IX e 39, §32 da Constituicdo Federal/1988.

e Art. 75 da Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de 1990 - Regime Juridico
Unico.

e Nota Informativa N2 06/2010/COGES/DENOP/SRH/MP - Adicional
noturno para cargo em comissao e funcao de confianca.

e Nota Informativa n? 8930/2018-MP- Adicional noturno para servidores
ocupantes de cargo em comissao ou funcao de confianca e os
integrantes de carreiras que exigem integral dedicacdao ao servico.

e Nota Técnica SEI no 14323/2024/MGI — Adicional noturno aos docentes
em regime de dedicagao exclusiva.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112cons.htm
https://legis.sigepe.planejamento.gov.br/legis/detalhar/7486
https://legis.sigepe.planejamento.gov.br/legis/detalhar/14962

Atividades pertinentes aos Secretarios de Departamentos

ﬁ" 4.03.25.01 Langamento de Ccorréncias Diarias (Adicional Noturno Judicial) IEM
\ Arquivo VEgibir Tramitazdo Outroz  Ajuda ‘ ﬁﬁ-ﬁ;:'""“-: 1
\ (&
ovo | L ¢ 2 1 g
bat. SIAPE Mome do Funcionrio
( ':\l J _> I Selecionar 0 nome do servidor docente ate soliciton o Adicional Notirno I-_ e
Cadigo Funcional Descricio —Jp Parce
05.04.01.02.01 ( ;} I Adicional Noturno - Docente ]-_ Semore 25 28
t&z Referéncia Ano Referéncia &z de Pgto. Ano de Pgta. humero do Processc Mimero da Portara  Data Portaria
|[Janeiro =~ 2023 | || 2301.000000/202 | m01/02/2023 |

Observacao

| Més e ano aue realizou o Adicional | Numero e data do Processo "Concesséo de adicional
noturno nor decisio iudicial"aberto nelo servidor

Dia | Quantidade | Mativo | | Dia | Quantidade | Motiva | | Dia | Quantidade | Mativo
o -0om [N 1-aue [N [21-5ab
02-Seg 12 - Qui 22 - Dom
03-Ter 053 13- Sex 23 -Seg
04 - Qua |14 -5ah 24 -Ter 075
05 - Qui 05 |15 - Dom 25-Oua
0E -Sex |16 - 5Seq 26 - Qui 0,94
07 -Sab 17 -Ter 0.25 27 - Sex
08 -Dom 18- Qua 28-5ah T ——
09-5Seg 119 - Qui 0.42 29 Dom
10-Ter 067 |20 - Sex 30-Seg
31 -Ter 0.34
'Informagﬁes: -
Sabvar Cancelar
003 - Incluindo (2307091 [frRHONovasOc

O preenchimento da quantidade sempre sera baseado no formulério que o servidor preencheu, por exemplo:
Conforme oferta de disciplina, o servidor possui disciplinas laboradas em horério noturno na terga e quinta-feira.
O servidor ird preencher as horas que foram efetivamente trabalhadas das 22:00 as 05:00 do dia seguinte.

Exemplo:

Terga-feira (03/01/2023): 22:00 as 22:35 = Direito de 0,59 hora de Adicional Noturno
Quinta-feira (05/01/2023): 22:00 as 22:30 = Direito de 0,5 hora de Adicional Noturno
Terga-feira (10/01/2023): 22:00 as 22:40 = Direito de 0,67 hora de Adicional Noturno

Terca-feira (17/01/2023): 22:00 as 22:15 = Direito de 0,25 hora de Adicional Noturno
Quinta-feira (19/01/2023): 22:00 as 22:25 = Direito de 0,42 hora de Adicional Noturno

Terca-Feira (24/01/2023): 22:00 as 22:45 = Direito de 0,75 hora de Adicional Noturno
Quinta-feira (26/01/2023: 22:00 as 22:50 = Direito de 0,84 hora de Adicional Noturno

Terga-feira (31/01/2023): 22:00 as 22:20 = Direito de 0,34 hora de Adicional Noturno

Calculo de hora para o sistema:

Horas e minutos apds as 22:00 efetivamente trabalhadas:
Se realizou 22 minutos: 1 hora é 60 minutos

60 minutos -1 hora X=0,37 hora

22 minutos - X
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